


1 семестр 2  семестр 3 семестр 4 семестр

17 нед. 24 нед. 17 нед. 24 нед.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

О.00 Общеобразовательный цикл 1474 802 0 652 792 0 34 1474 0 490 540 348 96

ОУД.00 Обязательные учебные дисциплины 1442 776 0 650 766 0 30 1442 0 472 526 348 96

ОУД.01 Русский язык Э 72 36 0 34 36 0 2 72 0 34 38 0 0

ОУД.02 Литература ДЗ 144 120 0 22 120 0 2 144 0 34 48 34 28

ОУД.03 История Э 136 16 0 118 16 0 2 136 0 32 70 34 0

ОУД.04 Обществознание ДЗ 144 68 0 74 68 0 2 144 0 34 42 34 34

ОУД.05 География ДЗ 72 34 0 36 34 0 2 72 0 34 38 0 0

ОУД.06 Иностранный язык Э 144 144 0 0 142 0 2 144 0 68 42 34 0

ОУД.07 Математика Э 230 54 0 178 50 0 4 230 0 66 58 72 34

ОУД.08 Информатика ДЗ 108 108 0 0 106 0 2 108 0 68 40 0 0

ОУД.09 Физическая культура ДЗ 72 68 0 4 66 0 2 72 0 34 38 0 0

ОУД.10 Основы безопасности и защиты Родины ДЗ 68 46 0 20 46 0 2 68 0 0 34 34 0

ОУД.11 Физика ДЗ 108 20 0 86 20 0 4 108 0 34 40 34 0

ОУД.12 Химия ДЗ 72 38 0 32 38 0 2 72 0 34 38 0 0

ОУД.13 Биология ДЗ 72 24 0 46 24 0 2 72 0 0 0 72 0

ИП.00 Индивидуальный проект ДЗ 32 26 0 2 26 0 4 32 0 18 14 0 0

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 144 68 10 62 66 0 6 144 0 36 0 36 72

СГ.01 История России ДЗ 36 4 2 29 4 0 1 36 0 36 0 0 0

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
ДЗ 36 28 2 4 28 0 2 36 0 0 0 0 36

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 36 6 4 25 6 0 1 36 0 0 0 0 36

СГ.04 Физическая культура ДЗ 36 30 2 4 28 0 2 36 0 0 0 36 0

ОП.00 Общепрофессиональный учебный цикл 396 70 30 285 70 0 11 180 216 86 94 74 142

ОП.01 Деловая культура Э 72 10 8 52 10 0 2 36 36 0 0 40 32

ОП.02 Архивное дело ДЗ 36 10 2 22 10 0 2 36 0 0 0 0 36

ОП.03 Основы делопроизводства Э 72 10 6 54 10 0 2 36 36 34 38 0 0

ОП.04 Основы редактирования документов Э 36 10 2 22 10 0 2 36 0 18 18 0 0

ОП.05 Основы менеджмента ДЗ 36 10 2 23 10 0 1 36 0 0 0 0 36

ОП.06
Правовые основы профессиональной 

деятельности
ДЗ 72 10 8 53 10 0 1 0 72 0 0 34 38

 

ОП.07 Экономика организации ДЗ 72 10 2 59 10 0 1 0 72 34 38 0 0

П.00 Профессиональный цикл 902 958 18 74 120 674 16 686 216 0 230 154 518

ПМ.00 Профессиональные модули 

ПМ.01

Документирование управленческой 

деятельности и организация работы с 

документами

Эквал 680 602 14 56 92 510 8 500 180 0 230 154 296

МДК.01.01.

Документирование управленческой 

деятельности и организация 

документооборота

104 58 10 36 58 0 0 104 0 0 80 24 0

МДК.01.02
Информационно-коммуникационные 

технологии в делопроизводстве 58 34 4 20 34 0 0 58 0 0 30 28 0

УП.01 Учебная практика 222 222 0 0 0 222 0 150 72 0 120 102 0

ПП.01 Производственная практика 288 288 0 0 0 288 0 180 108 0 0 0 288

Промежуточная аттестация Эквал 8 8 8 0 0 0 0 8

ПМ.02
Организация текущего хранения документов 

и подготовка дел для передачи в архив
Эквал 222 356 4 18 28 164 8 186 36 0 0 0 222

МДК.02.01
Организация текущего хранения документов 

и подготовка дел для передачи в архив
50 28 4 18 28 0 0 50 0 0 0 0 50

УП.02 Учебная практика 36 72 0 0 0 36 0 36 0 0 0 0 36

ПП.02 Производственная практика 128 256 0 0 0 128 0 92 36 0 0 0 128

Промежуточная аттестация Эквал 8 8 8 0 0 0 0 8

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 36 0 0 0 36

2952 2484 432 612 864 612 864

612 744 510 360

0 120 102 36

0 0 0 416

0 3 2 4

1 4 3 7

1 курс 2 курс
Индекс

Наименование циклов, дисциплин, 

профессиональных модулей, МДК, 

практик

Распределение нагрузки по курсам и 

семестрам
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Объем ОП 

всего

Объем образовательной программы в академических 

часах, по видам учебных занятий
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Объем обязательной части без учета ГИА - 2484 ч., от общего 

объема 2916 часов, отведенного на освоение образовательной 

программы. 432 часа - объем вариативной части, распределен 

следующим образом: введены ОП.06 и ОП.07 (по запросу 

работодателя); увеличено время ОП.1 и ОП.3, учебной и 

производственной практики ПМ.01, производственной практики 

ПМ.02

Дисциплин и МДК

Учебной практики (часов)

Производственной практики (часов) 

Экзаменов (количество)

 46.01.03 Делопроизводитель  2026/2027/2028
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