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1  

полугодие
2   

полугодие
1 

полугодие
2 

полугодие

17 нед. 24 нед. 17 нед. 24 нед.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

О.00 Общеобразовательный цикл 1476 753 0 723 753 0 418 574 358 126

ОУД.00 Обязательные учебные дисциплины 1410 719 0 691 719 0 418 574 358 60

ОУД.01 Русский язык 110 100 0 10 100 0 68 42 0 0
1 курс,    
2 п/г

ОУД.02 Литература 122 22 0 100 22 0 46 42 34 0
2 курс,     
1 п/г

ОУД.03 История (углубленный) 154 14 0 140 14 0 32 52 34 36
2 курс,    
2 п/г

ОУД.04 Обществознание (углубленный) 140 20 0 120 20 0 0 72 68 0
2 курс,    
1 п/г

ОУД.05 География 76 7 0 69 7 0 34 42 0 0
1 курс,    
2 п/г

ОУД.06 Иностранный язык 108 104 0 4 104 0 34 40 34 0

2 курс,    
2 п/г с 
СГ.02

ОУД.07 Математика 212 200 0 12 200 0 68 72 72 0
2 курс,    
1 п/г

ОУД.08 Информатика 108 104 0 4 104 0 34 40 34 0
2 курс,    
1 п/г

ОУД.09 Физическая культура 80 74 0 6 74 0 34 46 0 0
1 курс,    
2 п/г

ОУД.10 Основы безопасности и защиты Родины 76 20 0 56 20 0 0 42 34 0

2 курс,    
2 п/г с 
СГ.03

ОУД.11 Физика 72 22 0 50 22 0 0 0 48 24
2 курс,    
2 п/г

ОУД.12 Химия 76 16 0 60 16 0 34 42 0 0
1 курс,    
2 п/г

ОУД.13 Биология 76 16 0 60 16 0 34 42 0 0
1 курс,    
2 п/г

ОУДД.00 Дополнительные учебные дисциплины 34 4 0 30 4 0 0 0 0 34

ОУДД.01 Родной русский язык 34 4 0 30 4 0 0 0 0 34
2 курс,    
2 п/г

ИП.00 Индивидуальный проект 32 30 0 2 30 0 0 0 0 32

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 144 63 20 61 63 0 36 0 36 72

СГ.01 История России 36 3 6 27 3 0 36 0 0 0
1 курс,    
1 п/г

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной 
деятельности 36 28 6 2 28 0 0 0 0 36

2 курс,    
2 п/г с 

ОУД.06

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 36 4 4 28 4 0 0 0 0 36

2 курс,     
2 п/г с 

ОУД.10

СГ.04 Физическая культура 36 28 4 4 28 0 0 0 36 0
2 курс,    
1 п/г

ОП.00 Общепрофессиональный учебный цикл 360 94 20 246 94 0 158 58 34 110

ОП.01 Деловая культура 72 10 8 54 10 0 50 22 0 0
1 курс,    
2 п/г

ОП.02 Архивное дело 36 10 2 24 10 0 0 0 0 36
2 курс,        2 

п/г с МДК

ОП.03 Основы делопроизводства 72 24 2 46 24 0 72 0 0 0
1 курс,    
1 п/г

ОП.04 Основы редактирования документов 36 20 2 14 20 0 36 0 0 0
1 курс,    
1 п/г

ОП.05 Основы менеджмента 36 10 2 24 10 0 0 0 0 36
2 курс,    
2 п/г

ОП.06 Правовые основы профессиональной 
деятельности 72 10 2 60 10 0 0 0 34 38

2 курс,    
2 п/г  

ОП.07 Экономика организации 36 10 2 24 10 0 0 36 0 0
1 курс,    
2 п/г

П.00 Профессиональный цикл 936 801 24 111 111 690 0 232 184 520

ПМ.00 Профессиональные модули 

ПМ.01
Документирование управленческой 

деятельности и организация работы с 
документами

704 597 20 87 87 510 0 232 184 288
2 курс,    
2 п/г

МДК.01.01.
Документирование управленческой 
деятельности и организация 
документооборота

122 54 14 54 54 0 0 40 82 0

МДК.01.02
Информационно-коммуникационные 
технологии в делопроизводстве 72 33 6 33 33 0 0 72 0 0

УП.01 Учебная практика 222 222 0 0 0 222 0 120 102 0

2 курс,    
2 п/г с 
УП.02

ПП.01 Производственная практика 288 288 0 0 0 288 0 0 0 288

2 курс,     
2 п/г с 
ПП.02 

ПМ.02 Организация текущего хранения документов 
и подготовка дел для передачи в архив 232 204 4 24 24 180 0 0 0 232

2 курс,    
2 п/г

МДК.02.01 Организация текущего хранения документов 
и подготовка дел для передачи в архив 52 24 4 24 24 0 0 0 0 52

2 курс,            
2  п/г с 

МДК.01.01 и 
01.02 и 
ОП.02

УП.02 Учебная практика 36 36 0 0 0 36 0 0 0 36

2 курс,    
2 п/г с 
УП.01

ПП.02 Производственная практика 144 144 0 0 0 144 0 0 0 144

2 курс,    
2 п/г с 
ПП.01 

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 36 0 0 0 36

2952 612 864 612 864

612 744 510 360

0 120 102 36

0 0 0 432

0 2 2 3

3 5 3 7

Формы промежуточной аттестации

М
ак

си
ма

ль
на

я 

в 
т.

ч.
 в

 ф
ор

ме
   

пр
ак

т.
   

   
   

   
   

   
  

по
дг

от
ов

ки

С
ам

ос
то

ят
ел

ьн
ая

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

ра
бо

та

Те
ор

ет
ич

ес
ки

е 
за

ня
ти

я

П
ра

кт
ич

ес
ки

е 
за

ня
ти

я

П
ра

кт
ик

и

1 курс 2 курс
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Э
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К
ом
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К
ва
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Э
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2 курс,           
2  п/г с 

МДК.02.01 и 
ОП.02

Консультации на учебную группу 
выделяются из расчета 4 часа на обного 

обучающегося в учебный год В
се

го
:

Дисциплин и МДК

Промежуточная аттестация (в том числе 
экзамен) проводится за счет обьема времени, 
отведенного на изучение дисциплины, МДК

Учебной практики (часов)

Производственной 
практики (часов) 

Экзаменов (кол-во)

Дифференцированных 
зачётов (кол-во)

Индекс Наименование циклов, дисциплин, 
профессиональных модулей, МДК, практик

Объем образовательной программы в 
академических часах, по видам учебных занятий

Распределение обязательной нагрузки                                               
по курсам и полугодиям
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